






 
 

 
 

Приложение № 1  
к Положению о системе единого ведения документации 

педагога дополнительного образования  
 
 

Периодичность подготовки отчетности  
педагога дополнительного образования  

 
№  
п/п  

Наименование 
документа  

Периодичность  Сроки подачи 
документации  

Кому подаются  

1.  ДООП  
Разработка новых 
образовательных 
программ и обновление / 
редакция существующих 

По мере 
необходимости 

 Руководителю 
образовательных 
программ ШКИ 
 

2.  УМК 
 

По мере 
необходимости 

  Методисту 

3.  План работы на учебный 
год  

Ежегодно До 01 сентября текущего 
учебного года 

Руководителю 
образовательных 
программ ШКИ 

4.  Отчет работы за учебный 
год  

Ежегодно До 20 июня учебного 
года 

Руководителю 
образовательных 
программ ШКИ 

5.  Отчет работы за 
полугодие 

Раз в полгода До 15 января Руководителю 
образовательных 
программ ШКИ 

6.  Журнал учета занятий на 
каждую группу 
обучающихся 

Регулярное 
ведение 

Ежемесячный контроль Методисту 

 
 



 
 

 
 

Приложение № 2  
к Положению о системе единого ведения документации 

педагога дополнительного образования  
 
 

ФИЛИАЛ 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования 
«Российский государственный институт сценических искусств» 

В КАЛИНИНГРАДЕ –  
«БАЛТИЙСКАЯ ВЫСШАЯ ШКОЛА 

МУЗЫКАЛЬНОГО И ТЕАТРАЛЬНОГО ИСКУССТВА» 
 

Школа креативных индустрий 
 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор филиала РГИСИ в Калининграде 

_____________________(ФИО) 

“_____” ___________________ 202__ г. 

 

 

 

 

 

И Н Д И В И Д У А Л Ь Н Ы Й 
ПЛАН РАБОТЫ 

ПЕДАГОГА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
___________ учебный год 

 

 

 

 

______________________________________ _ 

(фамилия, имя, отчество) 

 

___________________ 

 (студия) 

 

 

 

г. Калининград 
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ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН РАБОТЫ ПЕДАГОГА 

20__ – 20__ УЧЕБНЫЙ ГОД 

Студия:  

Должность: педагог дополнительного образования 

Фамилия, имя, отчество:  

Образовательная программа: ДООП «Наименование» (год обучения) 

Нагрузка: (0,5 ставки, 1 ставка) 

 

I. УЧЕБНАЯ РАБОТА 

№ 
п/п 

Раздел программы (дисциплина) № группы Кол-во 
обучающихся 

Кол-во 
учебных 

часов 

1 Работа по реализации учебного плана дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ 

1.1     

1.2     

1.3     

2 Работа по реализации специальных образовательных проектов 

2.1     

2.2     

2.3     

 

II. Мастер-классы, воркшопы (на площадках ШКИ и партнеров) 
 

III. Методическая работа 
 

IV. Организационная и воспитательная работа 
 

V. Другие виды деятельности 

 
Руководитель образовательных программ ШКИ     И. О. Фамилия 

 

 

Ознакомлен (-а): ____________________ И. О. Фамилия



 
 

 
 

Приложение № 3  
к Положению о системе единого ведения документации 

педагога дополнительного образования  
  

ФИЛИАЛ 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования 
«Российский государственный институт сценических искусств» 

В КАЛИНИНГРАДЕ –  
«БАЛТИЙСКАЯ ВЫСШАЯ ШКОЛА 

МУЗЫКАЛЬНОГО И ТЕАТРАЛЬНОГО ИСКУССТВА» 
 

Школа креативных индустрий 
 
ОТЧЕТ О ПРОДЕЛАННОЙ УЧЕБНОЙ, МЕТОДИЧЕСКОЙ, ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ 

И ДРУГОЙ РАБОТЕ  
ПЕДАГОГА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

Отчетный период (например, сентябрь–декабрь) 2023–2024 учебного года 
 

 

 

Фамилия имя отчество 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Калининград  
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Студия:  

Должность:  

Образовательная программа: ДООП «Креативные технологии» (… год обучения) или 
ДООП «Театр и театральные технологии» (…  год обучения) 

Нагрузка: 0,5 ставки (1 ставка) 

 

I. Учебная работа 
Проведение занятий по расписанию:  
программа, дисциплина: количество часов 
 

II. Другая педагогическая работа 
 
Например (укажите место, время, наименование мероприятия и вид работы): 

• Специальные образовательные проекты: мастер-классы, воркшопы, интенсивы 
(для внешних слушателей) 

• Мероприятия, публичные представления проектов в культурных институциях (в 
том числе часы на репетиции и сборку проектов на внешних площадках) 

• Проведение собеседований и консультаций при поступлении на программы 
обучения 

 
III. Методическая работа 

Например: 
• Разработка рабочих программ учебных дисциплин 
• Переработка рабочих программ учебных дисциплин 
• Разработка и внедрение интерактивных форм обучения 
• Подготовка педагога к занятию: 

- планы занятий,  
- список источников и литературы; 
- контрольные вопросы по курсу;  
- практические задания; 
- тематика проектов;  
- другие материалы (списки раздаточных материалов, наглядных пособий, 
мультимедийных продуктов). 

• Подготовка обучающихся для участия в конкурсах, фестивалях, выставках 
• Оформление и подача проектов на конкурсы, фестивали, выставки 
• Работа в жюри конкурсов 
• Организация и проведение конкурсов 
• Оформление цифровых портфолио обучающихся 
• Оформление индивидуальных характеристик обучающихся 
• Участие в методических конференциях, круглых столах, форумах 

 
IV. Организационная и воспитательная работа 

 
V. Другие виды деятельности 

 

Педагог дополнительного образования      И. О. Фамилия 

Руководитель образовательных программ ШКИ    И. О. Фамилия
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